
   

 
แบบค ำร้องทัว่ไปเกีย่วกบักำรเรียน 

เร่ือง (  ) ขอยา้ยแผนการเรียน   (  ) ขอยา้ยหอ้งเรียน 
เรียน รองคณบดีและผูอ้  านวยการโรงเรียนฯ    
 

 ขา้พเจา้ ………………………………………………………………………..รหสัประจ าตวันกัเรียน……………………..   
หอ้ง/แผนการเรียน (เดิม) ………………………………………………………………………………………… 
หอ้ง/แผนการเรียนท่ีตอ้งการ (ใหม่) ……………………………………………………………………………… 
มีความประสงคข์อยา้ย        เพราะ…………………………………………………………………………………………………………… 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนบัถือ 
 

 ลงนาม …………………………………(นกัเรียน ผูย้ืน่ค  าร้อง)   
 (………………………………………)  

ลงนาม …………………………......…(ผูป้กครอง) 
 (………………………………………) 
 วนัท่ี……..เดือน …………… พ.ศ. …………..   
เบอร์โทรศพัทท่ี์ติดต่อ (นกัเรียน) ........................................................ เบอร์โทรศพัทท่ี์ติดต่อ (ผูป้กครอง)....................................................... 
๒.   ควำมเห็นอำจำรย์หน่วยแนะแนว  (ใหค้วามเห็นกรณียา้ยหอ้ง หรือยา้ยแผนการเรียนเท่านั้น และตอ้งใหค้  าปรึกษาอยา่งนอ้ย  ๒ คร้ัง)
เน่ืองจากนกัเรียนไดม้าขอค าปรึกษาเก่ียวกบั .…………………………………… …………………………………………………………… 

คร้ังท่ี ๑............................................................................................... 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
ลงนาม ...........................................วนัท่ี.........../................../.............. 

คร้ังท่ี ๒.............................................................................................. 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
ลงนาม ...........................................วนัท่ี.........../................../.............. 

ความคิดเห็นเพ่ิมเติม……………………………………………………..……….…………………………………………………………… 
 ลงนาม ………………………………………(หวัหนา้หน่วยแนะแนว)  วนัท่ี......…..เดือน …………………… พ.ศ. …………… 

๓.   ควำมเห็นอำจำรย์ทีป่รึกษำห้องใหม่ 
-  ควำมเห็นอำจำรย์ทีป่รึกษำห้องใหม่ (ส ำหรับ ม.ต้น) 
ความคิดเห็น ….…………………………………………….……… 
……………………………………………………………………… 
ลงนาม ...........................................วนัท่ี.........../................../............. 

-  ควำมเห็นอำจำรย์ทีป่รึกษำห้องใหม่ (ส ำหรับ ม.ปลำย) 
ความคิดเห็น ….…………………………………………….……… 
……………………….……………………….……………………. 
ลงนาม ...........................................วนัท่ี.........../................../............. 

๔.   รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวชิำกำร    ๕.   รองคณบดแีละผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนฯ    

เห็นควร (  ) อนุญาต    (  ) ไม่อนุญาต 
 

                       ลงนาม   
                           
                  วนัท่ี……..เดือน …………… พ.ศ. ………….. 

(  ) ด าเนินการตามเสนอ   
 

                         ลงนาม      
  
                         วนัท่ี……..เดือน …………… พ.ศ. ………….. 

๖.   บันทกึเจ้ำหน้ำทีฝ่่ำยกำรเงนิ     
ไดรั้บเงิน  (  ) ค่าลงทะเบียนแลว้     (  ) ค่ายา้ยแผนการเรียนแลว้ 
ใบเสร็จ เลขท่ี……………………………………………………… 
ลงนาม ……………………………วนัท่ี.........../................../............. 

๗.   บันทกึฝ่ำยวชิำกำร    ด าเนินการลงระบบ  
 
ลงนาม ……………………………วนัท่ี.........../................../............. 

 

หมำยเหตุ   ความเห็นล าดบัท่ี ๑ – ๔ , ๖  ใหน้กัเรียนด าเนินการตามหนงัสือค าร้องดว้ยตนเอง 

๑.   ควำมเห็นอำจำรย์ทีป่รึกษำห้องเดมิ / แผนกำรเรียนเดมิ 
(ใหค้วามเห็นกรณียา้ยหอ้ง หรือยา้ยแผนการเรียนเท่านั้น)   
ความคิดเห็น......................................................................... 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
 

ลงนาม ....................................................... 
  (..................................................................)                

                  วนัท่ี……..เดือน …………… พ.ศ. ………….. 


